NAJCZESCIE) POPEENIANE BLEDY przy OKRESOWYCH ROZLICZENIACH PROJEKTOW
w ramach FUNDUSZU WYMIANY KULTURALNEJ

we whiosku o ptatnos¢ (WoP):

przesytanie wniosku po terminie

niewtasciwe daty kwartatu sprawozdawczego

niepoprawny numer wniosku o ptatnos¢, niepoprawny nr transzy

niewtasciwe daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji dziatan, niezgodne z umowa

pozostawianie pustych pdl (nalezy wpisa¢ ,0” lub ,,nie dotyczy”)

btedne kwoty w tabelach - niezgodne z zatwierdzonym budzetem i harmonogramem

brak kwot sumujgcych wydatki w poszczegdlnych kategoriach

niespojne dane w tabelach w ramach jednego wniosku o ptatnos¢ i niezgodne z taka
sama tabelg, ktdéra znajduje sie w sprawozdaniu

RADA: w celu unikniecia powyiszych btedow nalezy bardzo uwaznie wypetniac formularz

whniosku o ptatnos¢ positkujgc sie przy tym aktualnym szczegéfowym budzietem oraz

harmonogramem rzeczowo-finansowym stanowigcymi zatqgczniki do umowy finansowej

w dokumentach dotaczonych do wniosku o ptatnos¢:

Lp. BLEDY POPRAWNIE
1. | brak dokumentow Nalezy zataczac kserokopie faktur /rachunkéw,
potwierdzajgcych dokonanie | wyciggi bankowe (lub inne rwnowazine
wydatkoéw potwierdzenia dokonania zapfaty z konta
beneficjenta)
2. | niepoprawnie opisane opis na rewersie faktury powinien pozwoli¢
faktury kontrolujagcemu na zidentyfikowanie, co zostato
zakupione i w jakim celu oraz w ramach ktérej pozycji
budzetu
3. | opis na rewersie faktury jest | opis faktury powinien by¢ dokonywany na rewersie
dokonywany na jej kopii oryginatu faktury i dopiero taka FV powinna by¢
dwustronnie kserowana i po$wiadczona za zgodnosc z
oryginatem przez upowazniong osobe
4. | brak rachunkéw do umow do umow nalezy dotgczy¢ kserokopie rachunkéw
zlecenia
5. | brak poswiadczenia na do WoP nalezy zatgczy¢ kopie dowodow finansowych
dokumentach za zgodnosc¢ z (faktur, rachunkéw, umoéw, protokétéw odbioru,




oryginatem

wyciggow bankowych) potwierdzonych za zgodnos¢ z
oryginatem

6. | brak protokotéw odbioru zatgczyc¢ protokoty odbioru towaréw, ustug zgodnie z
towarow, ustug zgodnie z zamoéwieniem (lub opisa¢ na fakturze, ze ,ustuga
zamoéwieniem zostata wykonana zgodnie z zamoéwieniem”)

7. | w przypadku zlecania zatgczy¢ podpisane przez autora dzieta
wykonania dzieta (np.
ekspertyza, ttumaczenie,
publikacja) — brak
zatgczonego i podpisanego
przez autora dzieta

8. | rozliczenie paliwa do rozliczenie uzywania samochodu prywatnego do
samochoddw prywatnych celéw stuzbowych powinno sie odbywac na podstawie
uzywanych w celach stuzbo- | umowy uzyczenia oraz tzw. , kilometréwki”
wych za pomocg faktur

9. | wyptacanie diet osobom diety mozna wyptaca¢ tylko pracownikom wiasnym
innym niz zatrudnione na zatrudnionym na podstawie umowy o prace,
umowe o prace w instytucji z pozostatymi osobami sposdb wynagradzania oraz
beneficjenta ewentualnego zwrotu kosztéw powinien by¢ okreslo-

ny w zawartych z nimi umowach cywilno-prawnych
10.| rozliczanie za pomocg faktur | zwrot kosztow partnera zagranicznego rozlicza sie za
zwrotu kosztéw partnera pomoca noty obcigzeniowej wystawionej przez
zagranicznego partnera zagranicznego na beneficjenta
[wystawienie faktury przez partnera zagranicznego
stawia go w pozycji wykonawcy w projekcie; w takim
przypadku Beneficjent ma obowigzek stosowania
przepisow ustawy PZP |

11.| rozliczanie wydatkow w ramach kategorii budzetowe;j , koszty osobowe”
poniesionych w ramach rozliczy¢ mozna jedynie rachunki wystawiane przez
kategorii budzetowej ,koszty | osoby fizyczne
osobowe” za pomoca faktur

12.| brak zatgczonych zdjeé zatgczy¢ zdjecie zakupionego i oznakowanego
zakupionego i oznakowanego | (logotyp) sprzetu w ramach FWK
sprzetu w ramach FWK

13.| zestawienie dokumentéw zestawienie dokumentdéw potwierdzajgcych

potwierdzajgcych poniesione
wydatki (brak wpisanych
wszystkich zatgczonych faktur
lub brak faktur, ktore zostaty
wpisane do zestawienia,
btedne numery i daty faktur,
niewtasciwe przyporzadko-
wanie faktur do pozycji

poniesione wydatki nalezy wypetni¢ starannie




budzetowych, daty
wystawienie dokumentu czy
daty zaptaty podane inne niz
na zatgczonych dokumentach




